
 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

 ȮėŌƞĴŊŀĔŅĶŒĝƟĚŅĬĶŃĭĭĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶ  

ĶŃħńĭĽĩŅĭńĬ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

1. ŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭȮ 

 

ĔŅĶ login ŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶȮ 

           

1. ŏĸŊŀĔĮĶŃŏĳĪĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵȮ 

 

 

 

2. ŏĸŊŀĔĝŊŗŀľĬƞĺĵĚŅĬ 

 

 

 

3. ŒĽƞȮUser Name 
4. ŒĽƞȮPassword 
5. ĔħĮŋƙĴȮLogin 
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2 

3 

4 
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ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

 ȮĔŅĶĽĶƟŅĚįŌƟŒĝƟĚŅĬĶŃĭĭ 

  

  

  

1.ÅæõÂ Admin Tools ÿæøîÂëä­óÈÝú­ĂË­ÈóÚ 

2.ÅæõÂËøćîâìóèõØãóæòã 

3.ÅæõÂëä­óÈÝú­ĂË­ÈóÚĂìâ¬ 

4.ÂäîÂäóãæñÿîöãÕÝú­ĂË­ÈóÚ 

5.ÂÕÛòÚØ÷Â 



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

2. ĔŅĶĔŜŅľĬħĕƟŀĴŌĸľĸńĔĽŌĨĶ 
ŏĴŊŗŀȮlogin ŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭȮȮěŃŐĽħĚĶŅĵĝŊŗŀľĸńĔĽŌĨĶŒĬĽĩŅĭńĬŐĸŃĽĩŅĬĔŅĶĦƢħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŒĬľńĺĕƟŀĨƞŅĚŕȮħńĚĬňŘ 

ĶŃĭĭŐĭƞĚŏĮƦĬȮ3ȮĽƞĺĬȮ   

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÅæõÂÜù¬âÿßõćâìæòÂëúÖäĂìâ¬ 

ÅæõÂĀÂ­ăÃ ìæòÂëúÖäØöćÖ­îÈÂóä 

ÿâøćîÅöã°Ã­îâúæëâÛúäÔ°Ã÷ĈÚ 100% ÉñĀëÕÈÜù¬âë¬È 

ÅæõÂÜù¬âÿßøćîæÛ 



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

3. ĕƟŀĴŌĸĽƞĺĬĪňŗ1Ȯ(ĕƟŀĴŌĸĪńŗĺœĮ)  
  1.1 ĽĩŅĬĳŅıľĸńĔĽŌĨĶȮȮ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

***** ĔĶĦňœĴƞĴňėĦŃŒľƟŏĸŊŀĔȮĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴŏŀĚœħƟȮőħĵėĸŇĔĮŋƙĴȮŏıŇŗĴĝŊŗŀėĦŃ***** 

 

 
 
 
 

 ÂäÔöìæòÂëúÖäĂìâ¬ 

ÂäîÂËøćîìæòÂëúÖäáóêóăØã 

ÿæøîÂÉČóÚèÚÜäõÎÎó 

2 

ÿæøîÂÅÔñìæòÂëúÖä 

3 

5 

ÿæøîÂÂóäÉòÕÂóäÿäöãÚÂóäëîÚ 

ÿæøîÂ è/Õ/Ü ØöćëáóîÚùâòÖõ 

4 

ÂäîÂËøćîìæòÂëúÖäáóêóîòÈÂåê 

7 

1 

 ÿæøîÂÿÂÔÒ°ØöćĂË­ 

ÂäîÂÜöÂóäé÷ÂêóØöćëáóîÚùâòÖõ 

6 

ÂÕÜù¬âÛòÚØ÷Â 

ÅæõÂÜù¬âÿßõćâËøćîÅÔñ 

ÅæõÂÜù¬â new ÿßõćâ 

м 

ÂäîÂËøćîÅÔñ 
2 

3 

ÂÕÜù¬âÛòÚØ÷Â 



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

** ĔĶĦňŒľĴƞȮŐĭĭȮ2 3 4 ĮĶŇĠĠŅȮ*** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĨƟŀĚĪŜŅĔŅĶĭńĬĪŉĔĝŊŗŀĮĶŇĠĠŅĪňŗĸŃȮ1ȮĔħĮŋƙĴĵŊĬĵńĬĝŊŗŀȮŐĸŃĭńĬĪŉĔĝŊŗŀĮĶŇĠĠŅ 
 ŏĸŊŀĔĭńĬĪŉĔěĬėĶĭȮĨŅĴěŜŅĬĺĬĮĶŇĠĠŅĪňŗŏĸŊŀĔœĺƟȮȮ 
ŏĴŊŗŀĭńĬĪŉĔŏĽĶŖěȮŒľƟĔħĮŋƙĴȮĭńĬĪŉĔĽƞĺĬĪňŗȮ1.2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ÿæøîÂÜäõÎÎóØöć 1 /2 

** *×­óÿæøîÂÿÜĆÚăÜÖóâ ÂÂî.  äñÛÛÉñ
ĀëÕÈËøćîÜäõÎÎóĂì­  

**×­óÿæøîÂăâ¬ÿÜĆÚăÜÖóâ ÂÂî. / Öóâ

ÂåêÏöÂó ÉñÖ­îÈÂäîÂËøćîÜäõÎÎóÿîÈ  

 4. ÛòÚØ÷ÂËøćîÜäõÎÎóØöć 1/2 

 2. ÿæøîÂìæòÂÿÂÔÒ°ÂóäÿäöãÂËøćî 

3. ãøÚãòÚÂóäÿæøîÂËøćîÜäõÎÎó 



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

 *** ĔĶĦňŏıŇŗĴľĸńĔĽŌĨĶŒľĴƞȮĪňŗŏĮƦĬȮ2 ĶŃħńĭȮőĪ-ŏŀĔ *** 
 

1. ĨƟŀĚŏıŇŗĴľĸńĔĽŌĨĶȮĮȮőĪȮĔƞŀĬȮŏĮƦĬȮľĸńĔĽŌĨĶěŜŅĬĺĬȮ1 ĮĶŇĠĠŅȮ 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ŏıŇŗĴľĸńĔĽŌĨĶȮĮȮŏŀĔȮŒľƟŏĸŊŀĔŏĮƦĬĮĶŃŏĳĪ ĮĶŇĠĠŅȮ2 ĶŃħńĭ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ŏĸŊŀĔľĸńĔĽŌĨĶėŌƞĔńĬȮŏıŊŗŀŒľƟĶŃĭĭĽŅĴŅĶĩȮŏĸŊŀĔŀŅěŅĶĵƢĪňŗŒĝƟĶƞĺĴĔńĬœħƟ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

Ö­îÈÿßõćâìæòÂëúÖä Ü.āØ Â¬îÚ āÕãÿæøîÂÿÜĆÚ 1 

ÜäõÎÎó Ü 

ÿæøîÂìæòÂëúÖä ÿÜĆÚÜäõÎÎó 2 äñÕòÛ  

ÿæøîÂìæòÂëúÖäØöćÿÜĆÚ 2 äñÕòÛÅú¬ÂòÚ  ( Ü.āØ) 



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

*** ĔĶĦňĔŅĶĮĶńĭĮĶŋĚŏĸŖĔĬƟŀĵľĶŊŀĨŅĴĔŜŅľĬħĶŀĭĮĶńĭĮĶŋĚ *** 
 
ĔĶĦňľĸńĔĽŌĨĶĮĶńĭĮĶŋĚ 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 ÂäÔöìæòÂëúÖäÜäòÛÜäùÈ 

5 

ÿæøîÂìæòÂëúÖäÜäòÛÜäùÈ 

2 

ÂäîÂ ß.é ØöćÿäõćâĂË­ 

4 
äñÛùÉČóÚèÚÜäõÎÎó 

3 

ÜäòÛÜäùÈÅäòĈÈëùÕØ­óã ß.é 

1 

ÿæøîÂäúÜĀÛÛÂóäÜäòÛÜäùÈ 

èòÚÿÕøîÚÜö ØöćëáóîÚùâòÖõ 

6 

8 

9 

ËøćîĂìâ¬ØöćÖ­îÈÂóäÿÜæöćÚ 

ÂÕÜù¬âÛòÚØ÷Â 1.1 

13 

ÅæõÂÿæøîÂ 

ÜöÂóäé÷ÂêóØöćëáóîÚùâòÖõ 

7 ÿæøîÂÅÔñ 

ËøćîáóêóîòÈÂåê 

10 

11 

12 

ÅæõÂÿæøîÂë×óÚØöćÉòÕÂóäÿäöãÚÂóäëîÚ 



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

*** ĔĶĦňĮĶńĭĮĶŋĚŐĭĭĶĺĴȮ*** 
ěŅĔľĸŅĵľĸńĔĽŌĨĶȮŏĮƦĬ ȮȮ1 ľĸńĔĽŌĨĶ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

1 

ÅæõÂÿæøîÂäúÜĀÛÛÂóäÜäòÛÜäùÈ 

2 ÖõÂÿæøîÂìæòÂëúÖäØöćÖ­îÈÂóä

äèâ 

3 

ÅæõÂÿæøîÂ 
ÿæøîÂäìòëØöćÖ­îÈÂóä 

4 



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

  1.2 ĝŊŗŀĮĶŇĠĠŅŐĸŃĽŅĕŅĺŇĝŅ 

 

 

 

 

 

 

ÂäÔöÿæøîÂËøćîìæòÂëúÖäăâ¬ÿÜĆÚăÜÖóâÿÂÔÒ°ĀÖ¬ăÕ­äòÛÿìĆÚËîÛ ÂÂî. ìäøî ÿÜĆÚăÜÖóâÂåêÏöÂó Ö­îÈÂäîÂËøćîÜäõÎÎóÿîÈ 

1 

2 

3 

7 

ÖõÂÿæøîÂäúÜĀÛÛ 
ÅæõÂÿæøîÂäñÕòÛ/ÜäñÿáØ 

3 ÖõÂÿæøîÂäñÕòÛ 

ÖõÂÿæøîÂËøćîÜäõÎÎó 

6 

ÖõÂÿæøîÂËøćîÜäõÎÎó 4 

5 

ÅæõÂãøÚãòÚÂóäÿæøîÂËøćîÜäõÎÎó 

ÂÕÛòÚØ÷ÂËøćîÜäõÎÎó 

ÂÕÛòÚØ÷Â 1.2  

ĀëÕÈËøćîÜäõÎÎóØöćÿæøîÂ  



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

 1.3 őėĶĚĽĶƟŅĚľĸńĔĽŌĨĶ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

7 

ÅæõÂÿæøîÂáóêó 4 

ÅæõÂÿæøîÂóääòÛÝú­ÿÃ­óé÷Âêó 

1 
ÖõÂÿæøîÂèõËóÿîÂ 

1.1 ÅæõÂÿßõćâ 

1.2 ÂäîÂèõËóÿîÂ 

3 

6 

ÖõÂÿæøîÂÅèóâä¬èââøî 5 

ÖõÂÂóäĂì­ÜäõÎÎó 

2 

2.2 ÂäîÂÉČóÚèÚìÚ¬èãÂõÖ 

1.3 ÂÕÜù¬âupdate ÿßøćîÛòÚØ÷Â 

2.1 ÅæõÂÜù¬â

ĀÂ­ăÃ 
2.3 ÂÕÜù¬â P ÿßøćîÛòÚØ÷Â 

ÂÕÜù¬âÿßøćîÛòÚØ÷ÂÃ­îâúæ 1.3 



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

4. ĕƟŀĴŌĸĽƞĺĬĪňŗ2Ȯ(ĕƟŀĴŌĸŀŅěŅĶĵƢ)  
 
 1.4 ŀŅěŅĶĵƢĮĶŃěŜŅľĸńĔĽŌĨĶ 
 
 

 
 
 
ĔĶĦňĨƟŀĚĔŅĶĸĭœĲĸƢ 
 

 
 
ĶŃĭĭŐĽħĚĕƟŀėĺŅĴĵŊĬĵńĬĔŅĶĸĭ 

 
 
 

1 

2

 

d

i

v 

ÅæõÂÿæøîÂáóÅÿäöãÚ Üö ĀæñèòÚØöćÿÜõÕëîÚ 

ÅæõÂÿæøîÂăàæ°ĀÚÛ âÖõëáó 

3

 

d

i

v 

ÂÕÜù¬â upload 

ăàæ°Øöć download ÉñĀëÕÈĂÚÖóäóÈ 

2. ÅæõÂÿæøîÂăàæ°ØöćÖ­îÈÂóäæÛ 

1. ÅæõÂÜù¬âæÛ 

3. ÂÕÜù¬âãøÚãòÚÂóäæÛ 



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

ĔŅĶŏĸŊŀĔŀŅěŅĶĵƢįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭľĸńĔĽŌĨĶ  ĔĶĦňœĴƞĴňĺŇĝŅŏŀĔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ĔŅĶėƟĬľŅŀŅěŅĶĵƢ 

 
ŏĴŊŗŀŏĸŊŀĔĝŊŗŀŀŅěŅĶĵƢŐĸƟĺȮȮŒľƟĔħĵŊĬĵńĬĔŅĶŏĸŊŀĔĺƞŅĨƟŀĚĔŅĶŏıŇŗĴŀŅěŅĶĵƢįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭȮľĶŊŀȮŀŅěŅĶĵƢĮĶŃěŜŅ
ľĸńĔĽŌĨĶ 

 
 
 

ÅæõÂÿæøîÂîóÉóäã° 
1

d

i

v 

1.ÅæõÂ P ìÚ­óËøćîîóÉóäã°ØöćÖ­îÈÂóä 

New 

 

2.ĀëÕÈäóãËøćîîóÉóäã°ØöćÿæøîÂ 

New 

 

ÂÕÛòÚØ÷ÂîóÉóäã°Ýú­äòÛÝõÕËîÛ

ìæòÂëúÖä 

New 

 

ÂÕÛòÚØ÷ÂîóÉóäã°ÜäñÉČóìæòÂëúÖä 

New 

 

1.ÂäîÂ Ëøî/ëÂùæ ØöćÖ­îÈÂóäÅ­ÚìóĀæ­èÂÕÜù¬â Enter 

New 

 

2.ÅæõÂ P ìÚ­óËøćî 

New 

 



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

 ĔŅĶŏıŇŗĴŀŅěŅĶĵƢ Ȯ 
 
 
 
 
 

 
ŏıňĴĕƟŀĴŌĸĪňŗĨƟŀĚĔŅĶŐĸƟĺĔħĮŋƙĴȮupdate ŏıŊŗŀĭńĬĪŉĔȮěŃŐĽħĚĕƟŀĴŌĸŀŅěŅĶĵƢ 

 
 
ŐĸŃĽŅĴŅĶĩȮŐĔƟœĕȮŐĸŃȮĸĭȮŀŅěŅĶĵƢĪňŗĽĶƟŅĚŒľĴƞȮœħƟȮŏĴŊŗŀŏıŇŗĴĝŊŗŀŀŅěŅĶĵƢŏĶňĵĭĶƟŀĵȮŒľƟĴŅĔħĮŋƙĴȮÕ÷ÈäóãËøćî 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.ÂÕÜù¬âÕ÷ÈäóãËøćîóÉóäã°Øöćÿßõćâ ÿßøćîĂì­ëóâóä×Å­Úìó

ăÕ­ 

New 

 

 1.ÅæõÂÜù¬âÿßõćâÜäñèòÖõîóÉóäã° 

New 

 



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

 ĔŅĶŏıŇŗĴĮĶŃĺńĨŇĔŅĶĻŉĔļŅŐĸŃįĸĚŅĬĪŅĚĺŇĝŅĔŅĶŀŅěŅĶĵƢ 

 
 
 

 
ȮȮȮŏıŇŗĴįĸĚŅĬĪŅĚĺŇĝŅĔŅĶ 
 

 
 
ŏĴŊŗŀŏıŇŗĴŏĽĶŖěŒľƟĔħĮŋƙĴ 
 
 
 

ÅæõÂÜù¬â more Info 

New 

 
1 

ÅæõÂ new ÿßøćîÿßõćâÜäñèòÖõÂóäé÷Âêó 

ÂäîÂÃ­îâúæØöćÖ­îÈÂóä 

2 

3 

ÂÕÜù¬â update ÿßøćîÛòÚØ÷Â 

1 

ÂÕÜù¬â ÿßõćâ 

2 

ÂäîÂÃ­îâúæØöćÖ­îÈÂóä 

3 

ÂÕÜù¬â update ÿßøćîÛòÚØ÷Â 

Update Ã­îâúæ More Info 

New 

 



 

 

ĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻĔŅĶĶńĭĪĶŅĭľĸńĔĽŌĨĶĕŀĚĽĩŅĭńĬŀŋħĴĻŉĔļŅ äñÕòÛë×óÛòÚ 

 1.5ȮĶŃĭĭěńħĔŅĶĻŉĔļŅ 
 

     
 

 
ĔŅĶĭńĬĪŉĔĽƞĺĬĪňŗȮ2 ěŃĴňĽƞĺĬĪňŗȮ1.4 ů 1.5 ĩƟŅĽƞĺĬŒħĭńĬĪŉĔėĶĭěŃŏĮƦĬĽňŏĕňĵĺȮ 
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2

 

d

i

v 
ÂÕÜù¬âÿßøćîÛòÚØ÷ÂÃ­îâúæë¬èÚØöć 5 

New 

 

3 

d

i

v 
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